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Presentacion

Para Garantizar el cumplimiento de la normatividad vigente, de conformidad con los articulos 23, 24, 25,
26 y 28 fraccién III de la Ley General de Archivos y para garantizare el correcto funcionamiento de la
gestién documental y de las demas disposiciones aplicables en materia de archivos.

En este informe se consideran las actividades archivisticas realizadas en el ejercicio fiscal 2025, donde se

incluyen las acciones en las que participan los responsables de Archivo de trdmite de las unidades
administrativas que conforman el Tren Maya S.A de C.V.
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e LGA: Ley General de Archivos.

e LGTAIP: Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
* LGBN: Ley General de Bienes Nacionales

e Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos.
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El presente informe anual de cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico muestra las
actividades realizadas durante el ejercicio fiscal 2025 para lograr una correcta gestion documental,
homogénea y expedita; refleja tanto el estatus de las actividades programadas, asi también se expone
el avance y el cumplimiento de los asuntos propuestos en el PADA, lo anterior con el fin de garantizar la
rendicién de cuentas y evaluar el nivel de cumplimiento en materia de archivos.

Informe

Se present6 en la Primera reunion del GIATM 2025 para dar a

Presentar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025 conocer las actividades a trabajar en materia archivistica.

Nombramiento o ratificacién de los | Se nombraron y/o ratificaron a todos los responsables de

responsables de Archivo de Tramité . '
P m Archivo de Tramite / mesas de entrada.

En cumplimiento del Articulo 21 Se integré el Sistema
Institucional de Archivo, mediante una Coordinacion de
Sistema Institucional de Archivo archivo, Unidad de correspondencia/Oficialia de partes,
Archivo de Concentracién y responsables de los archivos de

tramite y/o mesas de entrada.

En cumplimiento del Articulo 29 en el mes de octubre se llevo

Capac[tauon ylo asesorfas | 3 cabo la asesoria de Gestion Documental para tratar temas
Archivisticas

de normatividad, procesos y funciones en materia archivistica

|

En cumplimiento del Articulo 51, debido a la saturacion de

Grupo Interdisciplinario de Archivo | tiempos del personal de la empresa integrantes del mismo se
en Tren Maya S.A de C.V.
propiciaron 2 reuniones del Grupo Interdisciplinario

En cumplimiento del Articulo 54, se elaboraron y aprobaron

Reglas de Operacién las reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario de

Archivo en la 1er sesién ordinaria del 29 de julio 2024.
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N En cumplimiento ala normatividad, esta empresa cuenta con,
la cardtula para expedientes, Inventarios documentales
Instrumentos Archivisticos generales, el cuadro de clasificacién archivistica y el catdlogo

de disposicion documental estan en proceso para la

validacién del Archivo General de I3 Nacion.

Donacidn a la CONALITEG

e

En cumplimiento a lo establecido en la normatividad se est3

haciendo la recoleccion de papel en desuso y de

comprobacién adminjstrativa inmediata de esta empresa
para la respectiyrﬁterior donacién a la CONALITEG.

Lic. Anahi Nolasco Rivera
Sistema Institucional de Archivos
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