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Objetivo

Establecer los lineamientos administrativos y operativos para el registro contable de las provisiones y
los egresos generados por el fideicomiso, asegurando que cada salida de recursos esté respaldada,
registrada en el sistema contable CONTPAQI y archivada conforme a los criterios de control interno y

normativas aplicables.

Ambito de aplicacién

¢ Aplica de manera interna a todos los servidores publicos adscritos a la Coordinacién General de

Finanzas.

¢ Anivel externo es aplicable a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), a la Auditoria Superior
de la Federacién (ASF), asi como proveedores, contratistas y terceros que generen gastos con cargo
al fideicomiso, quienes deberan emitir la documentacién fiscal correspondiente (facturas) que
respalde cada operacién y permita su registro contable.

Politicas de operacidn

e Se contara con la documentacion soporte (facturas) que respalde la afectacion contable.

s Paralaelaboraciény captura se deberd contar con usuario y contrasefia en el médulo de contabilidad
en el sistema CONTPAQI, se ingresara al periodo que corresponda, especificando fecha, tipo de péliza,
concepto de esta y posteriormente se realizara el registro correspondiente.

e El siguiente procedimiento de desarrollard de conformidad con la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y los lineamientos que emite el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

Siglas
SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
ASF Auditoria Superior de la Federacion

Descripcidon narrativa del procedimiento

Procedimiento: Registro de las provisiones y los egresos generados por fideicomiso

No Actividad Documentos Tiempo
Responsable
Acuerda a la Direccion de Contabilidad y | e (1) Factura
Coordinacion | Presupuesto valide la informacién contenida (Anexo 1)
1 General de | en los expedientes que incluyen las facturas | ¢ (2) Contratos con 1 dia
Finanzas fueron pagadas por fideicomiso con su proveedores
respectiva documentacién soporte. (Anexo 2)
. - Instruye a la Gerencia de Contabilidad e
Direccidén de ; ; - :
= Impuestos revise la informacion contenida en | ¢ (1) Anexo 1 5
2 Contabilidad ; : 1 dia
los expedientes que incluyen las facturas | e (2) Anexo2
y Presupuesto f o .
ueron pagadas por fideicomiso con su
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Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Registro de las provisiones y los egresos generados por fideicomiso
No Actividad Documentos Tiempo
Responsable
respectiva documentacién soporte
proporcionadas por la Gerencia de Control y
Ejercicio del Gasto.
Recibe los expedientes que contienen las
Gerencia de | facturas que fueron pagadas por fideicomisoy
. : . . e (1) Anexo 1 .
3 Contabilidad | lo remite a la Subgerencia de Operaciones 1 dia
; ; B8 e (2)Anexo 2
e Impuestos | Financieras y Contables para la validacion de
las partidas presupuestales asignadas.
Subgerencia
de Analiza y valida las partidas contables
; p : e (1)Anexo1
4 Operaciones | asignadas a las facturas para su registro 1 hora
g ; ¢ (2)Anexo?2
Financierasy | contable.
Contables
¢ESTAN CORRECTAS Y COMPLETAS LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES ASIGNADAS?
NO
Gerencia de | Emite mediante oficio las inconsistencias | ¢ (3) Oficio de
5 Contabilidad | encontradas a la Direccion de Contabilidad y inconsistencias 1h
e Impuestos | Presupuesto para solicitar las correcciones. (Formato 1)
Direccion de | Valida y firma el oficio con las inconsistencias
6 Contabilidad | encontradas y remite a la Gerencia de Control | » (3) Formato 1 1h
y Presupuesto | y Ejercicio del Gasto.
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No.
SI
, Coordina el proceso a través de la Subgerencia
Gerencia de : : :
i de Operaciones Financieras y Contables para | ¢ (1) Anexo 1
7 Contabilidad : T 1h
el registro contable de la provision y del pago | ¢ (2) Anexo 2
e Impuestos - "
a proveedores por fideicomiso.
Subgggenua Registra en el sistema contable Contpaqi, a
. través de pélizas de diarios, las provisiones de | « (4) Pdliza de diario)
8 Operaciones | 2h
: ; os pagos efectuados a proveedores por (Formato 2)
Financierasy | .., . .
fideicomiso.
Contables
Subgerencia
de Registra en el sistema contable Contpaqi, a | = (5) Pdliza de
9 Operaciones | través de podlizas de egresos, los pagos Egreso 2h
Financierasy | efectuados a proveedores por fideicomiso. e (Formato 3)
Contables
Subgerencia
de Descarga del sistema Contpagi la balanza de | « (6) Balanza de
10 | Operaciones | comprobacién y la remite a la Gerencia de comprobacion 1h
Financierasy | Contabilidad e Impuestos. (Anexo 3)
Contables
BERYOVERPEP-PFPY 167  BFOFO)IE 5) BBV -IE




VERSION I I-MP-HOMOQ5-CGF-2025 Pagina 168 de 332
=" MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA :
aRAEYhL COORDINACION GENERAL DE FINANZAS . Defe nsa
<l % P REGISTRO DE LAS PROVISIONES Y EGRESOS Secrean e petenss Hacora
GENERADOS POR FIDEICOMISO
Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Registro de las provisiones y los egresos generados por fideicomiso
No Actividad Documentos Tiempo
Responsable
. Concilia los saldos provenientes de los [ e (1)Anexo 1
Gerencia de T
- auxiliares de las cuentas contables de los | ¢ (2) Anexo 2
11 Contabilidad ) 1h
proveedores contra los registros contables | e (4) Formato 2
e Impuestos ; :
correspondientes y la documentacion soporte. | e (5) Formato 3
¢LOS REGISTROS CONTABLES SON CORRECTOS?
NO
Emite observaciones y comentarios,
Gerencia de | orientados a la deteccion de discrepancias y a
12 Contabilidad | la conciliacién de los montos, a la Subgerencia 1 dia
e Impuestos | de Operaciones Financieras y Contables para
sus debidas correcciones.
Subgerencia
de Atiende los comentarios y observaciones
13 | Operaciones | recibidos 'y efectia las correcciones 1 dia
Financierasy | pertinentes.
Contables
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No.7
SI
Gerencia de | Remite la balanza de comprobacién a sus
14 Contabilidad | superiores, para consulta y toma de|e (6)Anexo3 1h
e Impuestos | decisiones.
e (1)Anexo 1
Gerencia de | Instruye a la Subgerencia de Operaciones j (21AnEG 2
L ; j 1 e (3)Formato 1
15 Contabilidad | Financieras vy  Contables, archive la & (4) Formato 2 1h
e Impuestos | documentacion para futuras consultas.
e (5)Formato 3
e (6) Anexo 3
) e (1) Anexo 1
Subgg;encna & (2) Anexo 2
16 | Operaciones | Archivala documentacion. y (3] formatar ] 1h
Financieras * {4) Fopmare 2
Contablesy e (5) Formato 3
e (6) Anexo 3
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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GENERADOS POR FIDEICOMISO

VERSION [

|Procedimiento de Registro de Egresos de la Organizacién Financiados con Recursos por Fideicomiso

Direccién de Contabilidad y Presupuesto Gerencia de Contabllidad e Impuestos Subjerancisce g:;::;:::“ Eliansiaces y

Coordinacién General de Finanzas

2 3 4

Instruye la revision de
los expedientes con las
facturas por
fideicomiso.

T

Recibe los expedientes
que contienen las
facturas.

Acuerda se valide las
facturas pagadas por
fideicomiso.

Analiza y valida las
partidas contables.

L{QQ

6 5
Valida 7 ﬁrma_el OfIFID Emite med@nta oficio ZEstan correctasy
con las inconsistencias las inconsistencias NO e leta b s artidast
encontradas encontradas. P P ;
sI
! i 8

Registra en el sistema
contable Contpagi, a
través de polizas de

diarios, las provisiones

de los pagos por

por fideicomiso 7 ﬁdejcomisoLJ]
b 4.

Coordina el proceso
para el registro
contable de la provision
y pago a proveedores

9

Registra en el sistema
contable Contpaqi, a
través de pdlizas de
egresos, los pagos a

proveedores por

fidelcomiso.
e

1 10
Concilia los saldos
Lok rediitroscontables provenientes de los Descarga del sistema
< so?\ correctps? auxiliares de las Contpagila balanza de
: cuentas contables de comprobacion
los proveedores ;,—l
] I
— i 13
=] "
ST NO Emite observaciones y erde o los
comentarios, %
: comentarios y
orientados a la e 3
observaciones recibidos|
deteccion de fectda |
discrepancias u y etecita ‘as
S e correcciones
. gEk pertinentes.
registros contables
14
Remite la balanza de
comprobacién a sus
superiores
=5
15 16
Instruye archivar la Archiva la
documentacion. documentacién,

Al b =
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Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

1 Factura (Anexo 1)

2 Contratos con proveedores (Anexo 2)

3 Oficio de inconsistencias (Formato 1)

4 Péliza de Diario (Formato 2)

5 Péliza de Egreso (Formato 3)

6 Balanza de comprobacidn (Anexo 3)
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Anexo 2

@) Risacs | Defensa | jzn

CONTRATO TM-

CONTRATO CERRADO PARA LA PRESTACION DEL “SERVICIO DE INTERNET

EMPRESARIAL PARA EDIFICIOS CORPORATIVOS”, CON CARACTER NACIONAL, QUE

CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR CONDUCTO DE “TREN

MAYA, S.A. DE C.V.", EN LO SUCESIVO “LA ENTIDAD", REPRESENTADA POR EL

EN SU CARACTER DE COORDINADOR GENERAL DE

COMO APODERADO LEGAL

QUIEN CUENTA CON FACULTADES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO, Y POR
LA OTRA, REPRESENTADA POR EL C.

EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, EN LO SUCESIVO “EL

PROVEEDOR", A QUIENES CONJUNTAMENTE SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL
TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

DECLARACIONES
L. “LAENTIDAD" declara que:

L1. Es una ENTIDAD de la Administracion Pablica Federal, de conformidad con los
parrafos primero y segundo del articulo 90 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; articulo 1, parrafo tercero, y 46 de la Ley Orgdnica de
la Administracién Publica Federal, cuya competencia y atribuciones se sefialan en
los articulos 38, 46, 47, 48, 51, 53, 55, 57, y 58 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales; 15, 22 y 23 de su reglamento y tiene por objeto prestar los servicios
de transporte ferroviario, complementarios y comerciales relacionados con los
mismos, en términos de las concesiones, asignaciones, permisos, licencias y
autorizaciones, que en su caso, obtenga del Gobierno Federal, para llevar a cabo
la construccién, operacién y explotacién del Tren Maya.

1.2. E , en su caracter de Apoderado Legal, cuenta con
facultades suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su
representada, como lo acredita con la Escritura Publica nimero volumen

especial nimero alos dias del mes de del pasada ante
la fe de la Notario nimero del Estado
de mismos que bajo protesta de decir verdad manifiesta que no le han

sido limitados ni revocados en forma alguna.

Pagina1de 19
2025
La IR e
indirons

:@:m:@:@:@:@:@:@:@: 172 :m:@:@: ) : o) Iralra:m:ra:



VERSION I I-MP-HOMO5-CGF-2025 Pagina 173 de 332

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA ' f
‘ aRAEYl’\ COORDINACION GENERAL DE FINANZAS Kook De ensa
Fall sl ek R—— REGISTRO DE LAS PROVISIONES Y EGRESOS Newa™  Secracari dele Defurs Maciom!
GENERADOS POR FIDEICOMISO
Formato 1
Sria. Def. Nal. Tren Mava, S.A.de CV.

(1

- (2)
Para atencién del
del Tren Maya S.A de C.V.

(3) Confundamento en los articulos 43 y 67 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
donde esta empresa estéd obligada a reunir la documentacion que comprueba el gasto
debidamente integrada, legalizada y verificada en el portal del SAT, le agradeceré remita a
la Gerencia de Contabilidad e Impuestos, la comprobacion o justificacion de los siguientes

(4) pagos lo anterior, para estar en condiciones de integrar los estados financieros en tiempo
y forma.

Se adjunta relacién de los pagos de los que no se cuenta con comprobacion (Anexo 1), asi
(5) como de los depdsitos sin identificar (Anexo 2) correspondientes al primer semestre del
ejercicio 2025.

) Atentamente.
Dir. de la Coord. Gral. de Finanzas

Para superior conocimiento.

o)

Para su conocimiento.

(8)

g
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del Formato: Oficio de las inconsistencias

FORMATO No. 1

| Numeral Descripcion

1 Nidmero de tarjeta.

Fecha de realizacion de la tarjeta.

Fundamento legal.

Explicacidn de las inconsistencias.

Inconsistencias requeridas.

Nombre, cargo y firma de |a persona gue suscribe.
Copia para conocimiento del personal.

Rubricas.
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